
都小Ｐのドメインを
活用するため

ＰＴＡで同じアドレスを
ずっと利用できます

おたよりに
会長個人のアドレスを
載せていませんか？

届いたメールを
役員に自動転送できます

利用は無料！

情報共有も
カンタンだね！

ＰＴＡのメールとして引き継げ
契約時のアカウントとしても
安心して利用できるね！

個人情報も
守られていて
安心だね！

利用は無料！

情報共有も
カンタンだね！

ＰＴＡのメールとして引き継げ
契約時のアカウントとしても
安心して利用できるね！

個人情報も
守られていて
安心だね！

助かるわ～

都小Ｐのドメインを
活用するため

ＰＴＡで同じアドレスを
ずっと利用できます

おたよりに
会長個人のアドレスを
載せていませんか？

学校名@ptatokyo.com

学校名のアドレスで発信できて

こんなに便利！

次年度会長会長

書記さん

会計さん

会長さん

都小Ｐは、都内全公立小学校ＰＴＡのメールアドレスを設定して、
お知らせなどの情報メールを随時配信しています。

使い方はとってもカンタン

●アカウント設定で利用
●WEBメールでの利用
●転送設定で利用

詳しい使い方は
次ページをご覧ください

（連合会は区市町村名）

届いたメールを
役員に自動転送できます

スマホ・タブレット・PC 
どの端末でもOK！



XXX 区立 XXX 小学校ＰＴＡ 

アドレス：xxxxx@ptatokyo.c
om

初期設定パスワード：●●●●●
　

右記のアドレスを設定させて頂きました。

ご利用にあたって、初期設定パスワードの変更を
お願いします。

メールサービスは、さくらインターネット社が提供する
レンタルサーバーを利用しています。

コントロールパネルより転送先メールアドレスを設定。

設定後は､普段利用しているメールで受信。（複数設定可能）

送信は転送先アドレスからとなります。

どのパソコンやスマホからでも利用可能。
利用の都度、Webメールにアクセス、ログインが必要。
（送受信が可能）

担当者のＰＣやスマホのメールソフト設定（アカウントの追加）が必要。
設定後は、利用しているメールソフトで送受信。

※受信サーバ・送信サーバ   ptatokyo.sakura.ne.jp
※詳細はコントロールパネルのオンラインマニュアルを参照ください

アドレスのご利用方法
@ptatokyo.com

利用方法は３種類

初期設定パスワードの変更・メール転送設定・Webメール

ご不明の場合は都小Ｐ事務局に
お問い合わせください。

xxxxx@ptatokyo.com

xxxxx@ptatokyo.com

普通のメールアドレスに転送

都小Ｐ

都小Ｐ

都小Ｐ

Webからログイン！

メールアドレス・PWを
入力してログイン

設定手順などは
サポートをご参照ください。

設定手順などはヘルプをご参照ください。

転送先は「詳細設定」
から設定できます

https://secure.sakura.ad.jp/rs/cp/
❶さくらサーバー コントロールパネルにアクセス ❸「設定｣をクリック

　　パスワード変更は「パスワード設定」をクリック

❹Webメールのウインドウ
❷「メール一覧」⇒パスワード設定・転送設定
　　「Webメール」⇒Webメール

XXXX@ptatokyo.comを
メールソフトに追加

❸転送で利用

❷webメールで利用

❶メールアカウントを設定して利用　


